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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี  ขอนแก่น  354  หมู่  2  ตำบลบ้านเป็ด  อำเภอเมือง  จังหวัดขอนแก่น 40000

ที่  สธ 0203.0931 /




วันที่    ……………………………………….
เรื่อง  ขอสรุปส่งใบสำคัญมาเพื่อเบิกจ่าย/ส่งใช้เงินยืม  
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี  ขอนแก่น (ผ่านรอง  ฯ  บริหารและยุทธศาสตร์)




ข้าพเจ้า...................................................................................................ตำแหน่ง..........................................................
ขอส่งใบสรุปค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ/ค่าตอบแทนการสอน/รายงานการไปประชุมสัมมนา/อบรม  ณ........................................  
 ............................................................................เรื่อง..................................................................................................................................
................................................................................................................................ระหว่างวันที่...................................................................
	
	
	
	

	              รายละเอียดค่าใช้จ่าย
	จำนวนเงิน
	ใบสำคัญ(ฉบับ)
	ยืมจากเงินงบประมาณ/เงิน................................

	1.  เบี้ยเลี้ยง
	.........................
	.............................
	ทดรองราชการตามสัญญายืมเงิน

	2.  ค่าเช่าที่พัก
	.........................
	.............................
	เลขที่...........................ฎีกาที่..............................

	3.  ค่าพาหนะ
	.........................
	.............................
	ลว......................................................................

	4. ค่าน้ำมัน
	.........................
	.............................
	จำนวนเงินยืม..............................................บาท

	5.  ค่าลงทะเบียน
	.........................
	.............................
	(........................................................................)

	6.  ค่าสมนาคุณวิทยากร
	.........................
	.............................
	(ตัวอักษร)

	7.  ค่าอาหาร/อาหารว่างและเครื่องดื่ม
	.........................
	.............................
	

	8.  อื่น ๆ  .................................................
	.........................

	.............................

	

	รวม
	.........................
	.............................
	

	
	
	
	

	สรุป   ใช้จ่ายจริง(ตามใบสำคัญ)
	.....................
	บาท
	

	         เงินสดคงเหลือส่งคืน/เบิก
   .....................
	บาท

	……………………………………………….
(.........................................................)
    .........../........................../..........
            ตรวจสอบแล้ว
ลงชื่อ...............................................
(......................................................)
         เจ้าหน้าที่การเงิน
เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น
       เพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป
	อนุมัติ
          ..........................................................        
              (......................................................................)
          ……………/…………………/………….

หมายเหตุ........................................................................
                        .......................................................................

	.............................................................
(..........................................................)
    ............/......................../............
	
	
	

	
	

	
	

	
	

	                   
	
	
	

	
	

	
	


