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คำนำ 

 
                               คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานสำหรับบุคลากรภายในวิทยาลัยพยาบาลบรม
ราชชนนี ขอนแก่น เรื่องการยืมเงินของส่วนราชการ และการส่งคืนเงินยืม จัดทำขึ้นเพ่ือใช้เป็นแนวทางให้
เจ้าหน้าที่ภายในวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น สามารถปฏิบัติงานได้อย่างสะดวกและถูกต้องตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน  และ
การนำเงินส่งคลัง พ.ศ.2562 ว่าด้วยแนวทางในการบริหารงบประมาณ และในส่วนที่เป็นข้อสรุปสาระสำคัญ เรื่อง
การเบิกค่าใช้จ่าย ตลอดทั้งการเพ่ิมเติมหลักเกณฑ์ระเบียบกระทรวงการคลังในส่วนที่ได้รับการแก้ไขให้ถูกต้องและเป็น
ปัจจุบัน ในหมวด 5 การเบิกจ่ายเงินยืมของส่วนราชการ และหวังว่าแนวทางการปฏิบัติจะเป็นประโยชน์ต่อผู้ที่
เกี่ยวข้อง และผู้ที่สนใจในเรื่องดังกล่าว 
 
 
 

งานการเงินและบัญชี 
ตุลาคม 2568 
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สารบัญ 
 
เรื่อง                  หน้า
           
คำนำ             ก 
สารบัญ             ข 
1. ชื่องาน            1 
2. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน          1 
3. ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน                   2 
4. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง                    37 
เอกสารอ้างอิง                     38 
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             การยืมเงินของส่วนราชการ เป็นกระบวนการหนึ่งของการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  แนวทางการ
ปฏิบัติงานเรื่องการยืมเงินราชการและการส่งคืนเงินยืมนี้ เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของวิทยาลัยพยาบาล
บรมราชชนนี ขอนแก่น ใช้สำหรับการดำเนินงานตามโครงการและกิจกรรมบางรายการจำเป็นต้องมีเงิน
งบประมาณเพ่ือสำรองไว้ใช้จ่าย เช่น การเดินทางไปราชการ การจัดอบรมสัมมนา ดังนั้นงานการเงินและบัญชี 
จึงได้จัดทำแนวทางเพ่ือการปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายเงินให้ถูกต้องตามระเบียบ 

 
 
 

 1. คู่มือนี้จัดทำขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น 
2. การดำเนินขั้นตอนต่าง ๆ ในแต่ละกิจกรรมอยู่ภายใต้ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิก

เงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ.2562 หมวด 5 การ
เบิกจ่ายเงินยืมของส่วนราชการ 

3. แนวทางการปฏิบัติงานเกี่ยวกับใบสำคัญต่างๆ เพื่อขอเบิกจ่ายเงินอยู่ภายใต้ระเบียบการเบิก
จ่ายเงิน งบประมาณตามหมวดเงินรายจ่ายประเภทต่างๆ  ของวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น  
คณะพยาบาลศาสตร์ สถาบันพระบรมราชชนก 

 
 
 
 1. ผู้ขอยืมเงินหรือผู้ขอเบิกเงิน ส่งเอกสารให้งานการเงินและบัญชี ก่อนการดำเนินโครงการ 7 วันทำการ 
 2. งานการเงินตรวจสอบเอกสาร ระยะเวลา 1-2 วันทำการ 

3. เอกสารถูกต้องงานการเงินและบัญชี เสนอต่อรองผู้อำนวยการด้านบรหิารฯ และเสนอต่อผูอ้ำนวยการ  1 
วันทำการ 
4. ผู้อำนวยการอนุมัติจ่ายเงิน ผู้ขอเบิกได้รับเงิน ระยะเวลา 3-5 วันทำการ 

   
 ก่อนดำเนินการยืมเงินทดรองจ่าย 
 

             1. กรณียืมเงินของส่วนราชการทดรองจ่ายในการเดินทางไปราชการ ผู้ยืมเงินต้องคำนวณค่าใช้จ่าย 
ค่าท่ีพัก ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าพาหนะ และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่เก่ียวข้องโดยประมาณการ  
          2. กรณียืมเงินของส่วนราชการทดรองจ่ายเพื่อดำเนินการจัดโครงการ หรือประชุมราชการ ผู้ยืมเงิน
ต้องคำนวณค่าใช้จ่ายโดยแยกรายการ ค่าอาหารกลางวัน ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าตอบแทนวิทยากร 
ค่าท่ีพัก และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่เก่ียวข้องกับการจัดโครงการ  
 

วัตถุประสงค์ 
 

ขอบเขต 
 

 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาในการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
 

      การยืมเงินของส่วนราชการ 
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กรณีปกติ 
 

1. ให้ยื่นสัญญายืมพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อเจ้าหน้าที่งานการเงินและบัญชีก่อนวันดำเนินการ  
 ไม่น้อยกว่า 7 วันทำการ  ก่อนวันเริ่มดำเนินการหรือไปราชการนั้น 

2. ในกรณีที่ได้รับแจ้งให้เข้ารับการฝึกอบรมมีเวลาไม่ถึง 7 วันทำการ  ให้เร่งยื่นสัญญาการยืมเงินต่อ
เจ้าหน้าที่ดำเนินการในระยะเวลาถัดจากวันที่ได้รับเอกสารแจ้งเข้าอบรม 

3. การยืมเงินเพื่อจัดกิจกรรม หรือโครงการฝึกอบรม หรือประชุม  ต้องยื่นยืมก่อน  ไม่น้อยกว่า 7 
วันทำการ 

 
กรณีเร่งด่วน 
1. ให้ยื่นสัญญายืมในทันทีท่ีได้รับทราบเงื่อนไขไปราชการ แต่ควรยื่นยืมในเวลาเช้า 
2. กิจกรรมหรือการไปราชการในเดือนกันยายน  หรือคาบเกี่ยวต่อเนื่องถึงเดือนตุลาคม ให้ยื่นสัญญา

โดยด่วน 
 

 
 

1. การยื่นยืมเงินทุกรายการต้องได้รับการอนุมัติใช้งบประมาณจากผู้มีอำนาจก่อนทุกครั้ง 
2. การเสนอขอใช้งบประมาณ  ควรเสนอขออนุมัติวิธีการ, หลักสูตรอบรม, สถานที่อบรม, วัน เวลา 

และงบประมาณค่าใช้จ่ายที่ชัดเจน 
 
 

 
1. การยืมเงินของส่วนราชการ  สามารถยืมได้ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม ของปีงบประมาณนั้นๆ 
2. ผู้มีสิทธิยืมจะต้องไม่มีหนี้ค้างเงินยืมรายเก่า 
3. ยืมได้กรณีจำเป็น ประหยัด และได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชาแล้ว 
4. การยืมเงินสำหรับการจัดซื้อสามารถยืมได้ภายในวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท 

 
 
 
           โดยสรุปแล้ว เงินรายได้สถานศึกษา หรือเงินงบประมาณ แม้ว่าหน่วยงานจะมีไว้ใช้จ่ายหรือได้รับ
งบประมาณแล้วก็ตาม แต่การยืมเงิน หรือการเบิกจ่ายเงินก็มีกระบวนการที่ต้องดำเนินการซึ่งต้องใช้ระยะเวลา
ทั้งสิ้น ดังนั้นการยืมเงินจะต้องมีระยะเวลา หรือข้อกำหนดซึ่งต้องถือปฏิบัติร่วมกันระหว่างผู้ยืมและเจ้าหนา้ที่
ผู้ดำเนินการ หรือผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
 
 
 
 
 
 

1. ระยะเวลายื่นยืมเงิน   
 

2. ข้อเสนอแนะ 
 

3. ข้อปฏิบัติเกี่ยวกับเงินยืมของส่วนราชการ/เงินทดรองราชการ 
 

4. การยืม
เงิน 
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1. การยืมเงินค่าใช้จ่ายไปราชการ/ฝึกอบรม 
    เอกสารการยืมเงิน           

1. สัญญาการยืมเงิน  2 ชุด 
2. บันทึกประมาณการค่าใช้จ่าย  1 ชุด 
3. บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ/ฝึกอบรม  1 ชุด 
4. เอกสารหนังสือสั่งการให้ไปราชการทุกฉบับ/กำหนดการ  1 ชุด 
5. บันทึกขอเดินทางโดยเครื่องบินชั้นประหยัด/รถยนต์ราชการ/รถส่วนตัว 1 ชุด 
6. เอกสารอนุมัติดำเนินกิจกรรมตามโครงการ  1 ชุด 
7. โครงการที่ได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว  1 ชุด 

 

2. การยืมเงินเพื่อจัดทำกิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ /ประชุมเชิงปฏิบัติการ /จัดโครงการ 
   เอกสารการยืมเงิน           

1. สัญญาการยืมเงิน  2 ชุด 
2. กำหนดการ/ตารางการฝึกอบรม  1 ชุด 
3. บันทึกขออนุมัติบุคลากร/นักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรม  1 ชุด 
4. หนังสือเชิญวิทยากร  1 ชุด 
5. แบบตอบรับวิทยากร  1 ชุด 
6. บันทึกขออนุมัติเดินทางโดยรถยนต์ส่วนตัว   1 ชุด 

(กรณีวิทยากร ขอเบิกค่าพาหนะ 4 บาท) 
7. เอกสารอนุมัติดำเนินกิจกรรมตามโครงการ  1 ชุด 
8. บันทึกขอจัดกิจกรรม ระบุวันที่ และสถานที่จัดกิจกรรม  1 ชุด 
9. โครงการที่ได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว  1 ชุด 

3. การยืมเงินเพื่อจัดประชุมราชการ 
    เอกสารการยืมเงิน           

1. สัญญายืมเงิน 2 ชุด 
2. หนังสือเชิญประชุม 1 ชุด 
3. ระเบียบวาระการประชุม 1 ชุด 
4. บันทึกเสนอขออนุมัติประชุมราชการ (ร่างวาระการประชุมโดยสังเขป) 1 ชุด 
5. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 1 ชุด 
6. เอกสารอนุมัติดำเนินกิจกรรมตามโครงการ                                     1         ชุด  
7. โครงการที่ได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว 1 ชุด 

 
4. การยืมเงิน ค่าตอบแทนแหล่งฝึก ค่าเช่าที่พัก และค่าสาธารณูปโภค (นักศึกษาฝึกภาคปฏิบัติ) 

  เอกสารการยืมเงิน     
 1. สัญญายืมเงิน                2  ชุด     
 2. หนังสือส่งตัวนักศึกษาเข้าแหล่งฝึก พร้อมแนบรายชื่อนักศึกษา          1 ชุด 
 3. ขออนุมัติงบประมาณคา่ใช้จ่ายการจัดการเรยีนการสอน ของภาคการศึกษา และปีการศึกษานั้นๆ         1  ชุด 

 4. ขออนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณค่าใช้จ่ายการจัดการเรียนการสอน ของภาคการศึกษา และปีการศึกษา นั้นๆ    1  ชุด 
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 5. ประมาณการการจัดการเรียนการสอน ของรายวิชานั้นๆ           1 ชุด 
 6. โครงการที่ได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว             1 ชุด 
*** หมายเหตุ ยกเว้น รพ.ขอนแก่น ไม่ต้องทำการยืมเงิน ให้บันทึกขอเบิกเงินเม่ือฝึกเสร็จ  

 
 

 
 ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และ
การนำเงินส่งคลัง พ.ศ.2562 หมวด 5 ข้อ 65 
กำหนดไว้ดังนี้ 

1. กรณีเดินทางไปราชการประจำต่างสำนักงาน หรือการเดินทางไปรับราชการประจำในต่างประเทศ 
หรือกรณีเดินทางกลับภูมิลำเนาเดิม  ให้จัดส่งเอกสารใช้คืนเงินยืมภายใน 30 วัน นับจากวันที่ได้รับเงิน  
2. การเดินทางไปราชการอื่น รวมทั้งการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว ให้จัดส่งเอกสารใช้
คืนเงินยืมภายใน 15 วัน นับจากวันกลับมาถึง (ใช้เฉพาะการเดินทางไปราชการชั่วคราว) 
3. การยืมเงินที่นอกเหนือจาก 1 และ 2 ให้จัดส่งเอกสารใช้คืนเงินยืมภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับเงิน 
เช่น 

- การยืมเงินเพ่ือจัดกิจกรรมตามโครงการที่ได้รับอนุมัติในแผน 
- การยืมเงินเพ่ือดำเนินการจัดการเรียนการสอน (ตามการยืมเงินข้อ 4 ) 

 
 

1.  การยืมเงินค่าใช้จ่ายไปราชการ/ฝึกอบรม 
หลักฐานที่ต้องใช้ในการล้างเงินยืม  

1. บันทึกขอสรุปส่งใช้สัญญายืม 
2. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) 

- ส่วนที่ 1 
- ส่วนที่ 2  (เฉพาะกรณีเดินทางเป็นหมู่คณะ) 

3. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก.4231) 
- สำหรับเบิกค่าพาหนะที่ไม่สามารถเรียกใบเสร็จรับเงินได้ 
- กรณีขอเบิกเงินชดเชยค่าน้ำมันเชื้อเพลิงรถยนต์ส่วนตัว 

4. ใบเสร็จรับเงินค่าตั๋วเครื่องบิน พร้อมรายละเอียดเวลาการเดินทาง (Itinerary) (กรณีเดินทางโดย
เครื่องบินชั้นประหยัด) 

5. ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญรับเงิน 
- กรณีเป็นค่าใช้จ่ายอื่นในการเดินทาง เช่น ค่าซ่อมรถ/จ้างเหมารถ ฯลฯ 
- ใบเสร็จรับเงินค่าน้ำมันเชื้อเพลิง (กรณีเดินทางโดยรถยนต์ราชการ) 
- ใบเสร็จรับเงินค่าทางด่วน (กรณีเดินทางโดยรถยนต์ราชการ) 

6. ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าที่พัก 
7. ใบแจ้งรายการของโรงแรม (Folio) 

หมายเหตุ   กรณีขอเบิกเงินค่าเช่าที่พักเหมาจ่าย ให้เบิกจ่ายเป็นไปตามเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด 

5. ระยะเวลาการส่งใช้คืนเงิน
ยืม 

6. เอกสารส่งใช้คืนเงินยืม 
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2.  การยืมเงินเพื่อจัดทำกิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ /ประชุมเชิงปฏิบัติการ /จัดโครงการ 
หลักฐานที่ต้องใช้ในการล้างเงินยืม  
 

1. บันทึกขอสรุปส่งใช้สัญญายืม 
2. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708)  

- ส่วนที่ 1 
- ส่วนที่ 2  (เฉพาะกรณีเดินทางเป็นหมู่คณะ) 

3.  ใบรายชื่อผู้เข้ารับการประชุม/อบรม (ฉบับจริง) (กรณีใช้สำเนาให้รับรองสำเนา โดยเจ้าของโครงการ) 
4.  ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก.4231) 

- สำหรับเบิกค่าพาหนะที่ไม่สามารถเรียกใบเสร็จรับเงินได้ 
- กรณีขอเบิกเงินชดเชยค่าน้ำมันเชื้อเพลิงรถยนต์ส่วนตัว 

5.  ใบเสร็จรับเงินค่าน้ำมันเชื้อเพลิง (กรณีเดินทางโดยรถยนต์ราชการ) 
6.  ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าที่พัก 
7.  ใบแจ้งรายการของโรงแรม (Folio) 
8.  ใบสำคัญรับเงินค่าสมนาคุณวิทยากร 
9.  ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญรับเงิน (กรณีเป็นใบสำคัญรับเงินให้แนบสำเนาบัตรประชาชนผู้รับจ้าง

ด้วย) 
- ค่าอาหารเช้า, กลางวัน, เย็น 
- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
- ค่าเช่าห้องประชุม 

 
3.  การยืมเงินเพื่อจัดประชุมราชการ 
หลักฐานที่ต้องใช้ในการล้างเงินยืม  

1. บันทึกขอสรุปส่งใช้สัญญายืม 
2. สำเนารายงานการประชุม 
3. รายชื่อผู้เข้ารับการประชุมพร้อมลงลายมือชื่อ 
4. ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญรับเงิน (กรณีเป็นใบสำคัญรับเงินให้แนบสำเนาบัตรประชาชนผู้รับจ้าง

ด้วย) 
- ค่าอาหาร 
- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  

5. ใบสำคัญรับเงินค่าตอบแทนคณะกรรมการ 
6. ใบสำคัญรับเงินค่าวัสดุ  เช่น  ใบเสร็จรับเงิน, บิลเงินสด (ค่าถ่ายเอกสาร) กรณีจำเป็นเร่งด่วน  

พร้อมบันทึกเสนอขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าวัสดุ 
การเบิกค่าวัสดุในโครงการ  
          1. เอกสารหลักฐานในการเบิกค่าวัสดุที่ใช้ในการจัดโครงการ จะต้องได้รับการดำเนินการจากงาน
พัสดุ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560   
            2. มีการขอซื้อ/ขอจ้างที่อนุมัติแล้ว และปฏิบัติตามระเบียบ  
            3. มีเอกสารหลักฐาน ใบรายงานการซื้อการจ้าง ใบส่งของ สัญญาจ้าง  
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            4. มีคณะกรรมการตรวจรับงาน รับของ ตามรายการและสัญญาจ้าง  
            5. ระบุจำนวนเงินที่ถูกต้องสมบูรณ์  
            6. เอกสารได้รับการอนุมัติเป็นที่เรียบร้อยสมบูรณ์แล้ว 
 
4. การยืมเงิน ค่าตอบแทนแหล่งฝึก ค่าเช่าที่พัก และค่าสาธารณูปโภค (นักศึกษาฝึกภาคปฏิบัติ) 
หลกัฐานที่ต้องใช้ในการล้างเงินยืม  
 1. ขอสรุปส่งใช้สัญญายืม 
 2. ใบเสร็จรับเงินค่าสาธารณูปโภค 
  3. ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญรับเงิน (ระบุรายละเอียดค่าเช่าที่พัก)  

 * กรณีเป็นใบสำคัญรับเงินแนบสำเนาบตัรประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่า (สำเนาทะเบียน
บ้านต้องอยู่ในพ้ืนท่ีที่ฝึกปฏิบัติ) 
 4. ใบสำคัญรับเงิน (ระบุรายละเอียดค่าตอบแทนแหล่งฝึก) พร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชน 

หมายเหตุ 
                1. หากมีเงินสดที่เหลือจากยอดการยืมเงิน ให้ผู้ยืมนำเงินสดส่งคืนที่งานการเงินและบัญชีและ
ขอรับใบสำคัญรับเงินเพื่อเป็นหลักฐานการคืนเงิน หรือกรณีต้องการโอนเงิน ให้โอนเข้าบัญชีเงินฝากของ
วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น ตามหมวดเงินที่ยืม 
                    2. กรณียังไม่ส่งเอกสารหลักฐานหรือเงินสดคงเหลือคืน หากต้องการยืมเงินอีกไม่สามารถทำ
ได ้
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ตัวอย่างการเบิกค่าสอน 
 



                  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ด้านวชิาการ วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแกน่ โทรศัพท์ 08-6434-9277    
 

ที่  สธ 1103.02/          วันที่    5  พฤศจิกายน  2568             
 

เรื่อง ขอสรุปส่งใบส าคัญเพื่อเบิกจ่าย จากเงินงบประมาณ หมวดเงินอุดหนุนทั่วไป        
 

เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น       

  ดิฉัน นางสาวส ารวม  กายใจ ต าแหน่ง อาจารย์ ขอเบิกค่าตอบแทนการรียนการสอนในรายวิชา 
ปฏิบัติการพยาบาลอนามัยชุมชน 1 ปีการศึกษา 2568 นักศึกษาพยาบาลศาสตรบัณฑิต ชั้นปีที่ 3 รุ่นที่ 25 ประจ าเดือน 
ตุลาคม 2568 ณ ศูนย์แพทย์ชุมชนวัดหนองแวง (พระอารามหลวง) ดังต่อไปนี้    

   1) ค่าตอบแทนการปฐมนิเทศ  เป็นเงิน    400 บาท 
   2) ค่าตอบแทนการสอนในคลินิก  เป็นเงิน  6,000 บาท 
      รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   6,400 บาท 
  

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเพื่อเบิกจ่าย ตามใบส าคัญทั้งสิ้น 6,400 บาท (หกพันสี่ร้อยบาทถ้วน)
  
 
          ส ารวม  กายใจ   
               (นางสาวส ารวม  กายใจ) 
               อาจารย์ 
 
 
เรียน  ผู้อ านวยการวทิยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น 
  

  สรัญญา เปลง่กระโทก 
       (นางสาวสรัญญา เปล่งกระโทก) 
             ผู้รับผิดชอบโครงการ       อนุมัติ 
           ไม่อนุมัติ 
- งานการเงนิได้ตรวจสอบความถูกต้องแล้ว      
    
    ………………………..        
         (นางสาวเจษฎา จันทะลนุ)                ……………………………… 
     เจ้าหน้าที่การเงิน             (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ฉวีวรรณ  ศรีดาวเรือง) 
         ผู้อ านวยการวทิยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น 
เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น              ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก 
       เพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป               ………/…………../………      

  

  ………………………………             
    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์แสงดาว  จันทร์ดา)             
 รองผู้อ านวยการด้านบริหารและยุทธศาสตร์        
           ………/…………../………     



(    ) อาจารย์ (    ) สูงกว่ามัธยมศึกษาตอนปลาย
เงินค่าสอนพิเศษ ครูประจ า ระดับ

( P) อาจารย์พิเศษ (    ) มัธยมศึกษาตอนต้นและปลาย

สัปดาห์ท่ี ว.ด.ป. ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม

1 นางสาวส ารวย  ม่ังค่ัง พยาบาลวิชาชีพช านาญการ 4-ต.ค.-68 ป.พยาบาลอนามัยชุมชน 1 1 1
4,5 ต.ค.68 ป.พยาบาลอนามัยชุมชน 1 7 7
6,7 ต.ค. 68 ป.พยาบาลอนามัยชุมชน 1 8 8

2 นางสาวส าอาง  สุดสวย พยาบาลวิชาชีพช านาญการ 4-ต.ค.-68 ป.พยาบาลอนามัยชุมชน 2 1 1
4,5 ต.ค.68 ป.พยาบาลอนามัยชุมชน 3 7 7
6,7 ต.ค. 68 ป.พยาบาลอนามัยชุมชน 4 8 8

รวมเวลาสอน 0 32 32 0 0 0
จ านวนเงินเบิก

เวลาท่ีสอน.......32......หน่วยช่ัวโมง  อัตราหน่วยช่ัวโมงละ.......200…..บาท เป็นเงิน........6,400......บาท 

ลงช่ือ ส ารวม  กายใจ

วันท่ี............................................................

ต าแหน่ง ผู้อ านวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น
ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก

          ลงช่ือ ธรณิศ  สายวัฒน์

ต าแหน่ง

เวลาท่ีสอน.........-........หน่วยช่ัวโมง  อัตราหน่วยช่ัวโมงละ........-.........บาท เป็นเงิน...........-...........บาท
      รวมท้ังส้ิน………...….6,400…....บาท

ผู้อนุมัติ
ลงช่ือ.............................................................................

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ฉวีวรรณ  ศรีดาวเรือง)( นางสาวส ารวม  กายใจ )

ผู้จัดท า ผู้รับรอง

ต าแหน่ง รองผู้อ านวยการด้านวิชากร
วันท่ี.........................................................

ต าแหน่ง อาจารย์
วันท่ี.......................................

(นางธรณิศ  สายวัฒน์)

แบบใบเบิกค่าสอนพิเศษในสถานศึกษาของทางราชการ
นักศึกษาพยาบาลศาสตร์ รุ่นท่ี ......25........... ช้ันปีท่ี......3.........

ประจ าเดือน.......ตุลาคม.........พ.ศ......2568.........

เวลาท่ีสอนนอกเวลา
ราชการปกติ

เวลาท่ีสอนในเวลา

ราชการวิชา
ระยะเวลา

ล าดับ ช่ือ - สกุล



ต ำแหน่ง จ ำนวน อัตรำต่อ จ ำนวนเงิน หักภำษี รับจริง วันเดือนปี ลำยมือช่ือ หมำยเหตุ
ผู้ท ำกำรสอน ช่ัวโมง ช่ัวโมง (บำท) เงินได้ (บำท) ท่ีรับเงิน ผู้รับเงิน

1 นางสาวส ารวย  ม่ังค่ัง พยาบาลวิชาชีพช านาญการ 1.00         200           200             200              4-ต.ค.-68 ส ารวย ปฐมนิเทศ
-            -              
-            -              
-            -              
-            -              
-            -              
-            -              
-            -              
-            -              
-            -              
-            -              
-            -              
-            -              

รวมเงิน 1.00        200            200             

                รวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร) (      )

หลักฐำนกำรเบิกจ่ำยเงินค่ำสอนพิเศษและค่ำสอนเกินภำระงำนสอนในสถำนศึกษำ
ส่วนรำชกำร  วิทยำลัยพยำบำลบรมรำชชนนี ขอนแก่น     ประจ ำเดือน .......ตุลำคม.......พ.ศ.....2568.....

ช่ือ - สกุลล ำดับท่ี

สองร้อยบำทถ้วน

ลงช่ือ............เจษฎา จันทะลุน..................ผู้เบิก
 (นางสาวเจษฎา จันทะลุน)



ต ำแหน่ง จ ำนวน อัตรำต่อ จ ำนวนเงิน หักภำษี รับจริง วันเดือนปี ลำยมือช่ือ หมำยเหตุ
ผู้ท ำกำรสอน ช่ัวโมง ช่ัวโมง (บำท) เงินได้ (บำท) ท่ีรับเงิน ผู้รับเงิน

1 นางสาวส ารวย  ม่ังค่ัง พยาบาลวิชาชีพช านาญการ 3.00         200           600             600              4-ต.ค.-68 ส ารวย
นางสาวส ารวย  ม่ังค่ัง พยาบาลวิชาชีพช านาญการ 4.00         200           800             800              5-ต.ค.-68 ส ารวย
นางสาวส ารวย  ม่ังค่ัง พยาบาลวิชาชีพช านาญการ 4.00         200           800             800              6-ต.ค.-68 ส ารวย
นางสาวส ารวย  ม่ังค่ัง พยาบาลวิชาชีพช านาญการ 4.00         200           800             800              7-ต.ค.-68 ส ารวย

-             -               
-             -               
-             -               
-             -               
-             -               
-             -               
-             -               
-             -               
-             -               

รวมเงิน 15.00      3,000         3,000           

                รวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร) (      )

 (นางสาวเจษฎา จันทะลุน)
ลงช่ือ............เจษฎา จันทะลุน..................ผู้เบิก

หลักฐำนกำรเบิกจ่ำยเงินค่ำสอนพิเศษและค่ำสอนเกินภำระงำนสอนในสถำนศึกษำ
ส่วนรำชกำร  วิทยำลัยพยำบำลบรมรำชชนนี ขอนแก่น     ประจ ำเดือน .......ตุลำคม.......พ.ศ.....2568.....

ล ำดับท่ี ช่ือ - สกุล

สำมพันบำทถ้วน



ต ำแหน่ง จ ำนวน อัตรำต่อ จ ำนวนเงิน หักภำษี รับจริง วันเดือนปี ลำยมือช่ือ หมำยเหตุ
ผู้ท ำกำรสอน ช่ัวโมง ช่ัวโมง (บำท) เงินได้ (บำท) ท่ีรับเงิน ผู้รับเงิน

1 นางสาวส าอาง  สุดสวย พยาบาลวิชาชีพช านาญการ 1.00         200           200             200              4-ต.ค.-68 ส าอาง ปฐมนิเทศ
-             -               
-            -              
-            -              
-            -              
-            -              
-            -              
-            -              
-            -              
-            -              
-            -              
-            -              
-            -              

รวมเงิน 1.00        200            200             

                รวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร) (      )

 (นางสาวเจษฎา จันทะลุน)
ลงช่ือ............เจษฎา จันทะลุน..................ผู้เบิก

หลักฐำนกำรเบิกจ่ำยเงินค่ำสอนพิเศษและค่ำสอนเกินภำระงำนสอนในสถำนศึกษำ
ส่วนรำชกำร  วิทยำลัยพยำบำลบรมรำชชนนี ขอนแก่น     ประจ ำเดือน .......ตุลำคม.......พ.ศ.....2568.....

ล ำดับท่ี ช่ือ - สกุล

สองร้อยบำทถ้วน



ต ำแหน่ง จ ำนวน อัตรำต่อ จ ำนวนเงิน หักภำษี รับจริง วันเดือนปี ลำยมือช่ือ หมำยเหตุ
ผู้ท ำกำรสอน ช่ัวโมง ช่ัวโมง (บำท) เงินได้ (บำท) ท่ีรับเงิน ผู้รับเงิน

1 นางสาวส าอาง  สุดสวย พยาบาลวิชาชีพช านาญการ 3.00         200           600             600              4-ต.ค.-68 ส าอาง
นางสาวส าอาง  สุดสวย พยาบาลวิชาชีพช านาญการ 4.00         200           800             800              5-ต.ค.-68 ส าอาง
นางสาวส าอาง  สุดสวย พยาบาลวิชาชีพช านาญการ 4.00         200           800             800              6-ต.ค.-68 ส าอาง
นางสาวส าอาง  สุดสวย พยาบาลวิชาชีพช านาญการ 4.00         200           800             800              7-ต.ค.-68 ส าอาง

-             -               
-             -               
-             -               
-             -               
-             -               
-             -               
-             -               
-             -               
-             -               

รวมเงิน 15.00      3,000         3,000           

                รวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร) (      )

 (นางสาวเจษฎา จันทะลุน)
ลงช่ือ............เจษฎา จันทะลุน..................ผู้เบิก

หลักฐำนกำรเบิกจ่ำยเงินค่ำสอนพิเศษและค่ำสอนเกินภำระงำนสอนในสถำนศึกษำ
ส่วนรำชกำร  วิทยำลัยพยำบำลบรมรำชชนนี ขอนแก่น     ประจ ำเดือน .......ตุลำคม.......พ.ศ.....2568.....

ล ำดับท่ี ช่ือ - สกุล

สำมพันบำทถ้วน
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ตัวอย่างยืมเงินและล้างเงินยืมไปฝึกอบรม 



บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลยัพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น  
ที่ สธ 1103.02/         วันท่ี        
เรื่อง   ประมาณการค่าใช้จ่ายในการยมืเงินค่าเดินทางไปราชการ          
         

เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น  
           ตามที่ข้าพเจ้า   นางสาวเจษฎา  จันทะลุน              
และ     นางสาวสมหญิง  พนาลิกุล                
ได้รับอนญุาตให ้ เข้าร่วมประชุมเชิงปฏิบัติการการปฏิบัติงานด้านการเงินการคลังประจ าปีงบประมาณ 2569 ณ โรมแรมเอเชียแอร์
พอร์ต จังหวัดประทุมธานี ระหวา่งวันท่ี 17-20 ตุลาคม 2568           
โดยใช้งบประมาณจากโครงการ โครงการบรหิารจดัการภายในคณะพยาบาลศาสตร์และวิทยาลัยในสังกัด FON-Adm-R13  
ซึ่งมีค่าใช้จ่ายในการปฏิบตัิราชการ ดังนี้ 
1.ค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทาง 
ส าหรับข้าราชการ   จ านวน    คน  วันๆ ละ   บาท  เป็นเงิน   บาท 
ส าหรับพนักงานสถาบันฯ/พรก.  จ านวน  2  คน  วันๆ ละ   บาท  เป็นเงิน 1,120  บาท 
ส าหรับพนักงานขับรถยนต์   จ านวน    คน  วันๆ ละ   บาท  เป็นเงิน   บาท 
             รวมเป็นเงิน  1,120  บาท 
2.ค่าเช่าท่ีพัก 
ส าหรับข้าราชการ    จ านวน   คน  วันๆ ละ   บาท  เป็นเงิน   บาท 
ส าหรับพนักงานสถาบันฯ/พรก.   จ านวน  2 คน 2 วันๆ ละ 1,800 บาท  เป็นเงิน 3,600  บาท 
ส าหรับพนักงานขับรถยนต์   จ านวน    คน  วันๆ ละ   บาท  เป็นเงิน   บาท 
             รวมเป็นเงิน  3,600  บาท 
3.ค่ายานพาหน 
ส าหรับข้าราชการ    จ านวน   คน  วันๆ ละ   บาท  เป็นเงิน   บาท 
ส าหรับพนักงานสถาบันฯ/พรก.   จ านวน  2 คน  วันๆ ละ   บาท  เป็นเงิน 3,494  บาท  
             รวมเป็นเงิน  3,494  บาท 
 
4.ค่าใช้จ่ายอื่น                     เป็นเงิน -  บาท 
             รวมเป็นเงิน  -  บาท 
          รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน   8,214  บาท 
      (    แปดพันสองร้อยสบิสี่บาทถ้วน     ) 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนนิการและลงนามอนุมตัิสญัญายืมเงินท่ีแนบมาพร้อมกับบันทึกนี้ 
ลงช่ือ   เจษฎา จันทะลุน    ผู้ยืม  เสนอ ผู้อ านวยการวิทยาลัยฯ                             ค าสั่ง     อนุมัติ 
   (นางสาวเจษฎา  จันทะลุน)          ได้ตรวจสอบเห็นว่า                                                                                                                                                                                                              
 /        /                                             ถูกต้องแล้ว                               
            (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ฉวีวรรณ   ศรดีาวเรือง)  
ลงช่ือ  รองฯ/หัวหน้างาน                                    ผู้อ านวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น 

           /        /                                    หัวหน้างานการเงิน                  ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก     

                                                              /        /                                

                                           



 สัญญาการยืมเงิน เลขท่ี 23/69 

ยื่นต่อ   ผู้อ านวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี  ขอนแกน่ วันครบก ำหนด 4 ก.ย.68 

ข้ำพเจ้ำ............นำงสำวเจษฎำ  จนัทะลุน...................................................ต ำแหน่ง............นักวิชำกำรเงินและบัญชี.................................. 
สังกัด......วิทยำลัยพยำบำลบรมรำชชนนี ขอนแก่น.....................................จังหวัด......ขอนแก่น................................................................... 
มีควำมประสงค์ขอยืมเงินจำก.......วิทยำลัยพยำบำลบรมรำชชนนี ขอนแก่น................................................................................................. 
เพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำร  เข้ำร่วมประชุมเชิงปฏิบัติกำรกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรเงินกำรคลังประจ ำปีงบประมำณ 2569 ณ โรมแรมเอเชียแอร์พอร์ต 
จังหวัดประทุมธำนี ระหว่ำงวันท่ี 17-20 ตุลำคม 2568   ดังรำยละเอียดต่อไปนี ้

…………………ค่ำเบี้ยเลี้ยง……………………………………………………………………………………………………………………… …………1,120………… …… 
…………………ค่ำเช่ำท่ีพัก……………………………………………………………………………………………………………………… …………3,600………… …… 
…………………ค่ำพำหนะ…………………………………………………………………………..…………………………………………… …………3,494………… …… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… ………………………..….. …… 

 
(………แปดพันสองร้อยสิบสี่บำทถว้น……….) รวมเงิน 

 
…………8,214………. 

 
……… 

   
                                     ข้ำพเจ้ำสัญญำว่ำจะปฏิบตัิตำมระเบยีบของทำงรำชกำรทุกประกำร  และน ำใบส ำคัญคู่จำ่ยที่ถูกต้องพร้อมทั้ง 

เงินเหลือจ่ำย (ถ้ำมี)  ส่งใช้ภำยในเวลำที่ก ำหนดไว้ในระเบียบกำรเบกิจ่ำยเงินจำกคลังคืนภำยใน................15.............................วัน 
นับตั้งแต่วันท่ีไดร้ับเงินยืมนี/้วันท่ีกลับจำกรำชกำร  ถ้ำข้ำพเจ้ำไม่สง่ตำมก ำหนด  ข้ำพเจ้ำยินดียอมให้หักเงินเดือน  ค่ำจ้ำง  เบี้ยหวัด                 
บ ำนำญ หรือเงินอ่ืนใดที่ข้ำพเจ้ำจะพึงได้รับจำกทำงรำชกำรชดใช้เงินท่ียืมไปจนครบถ้วนได้ทันที 

 
ลำยมือช่ือ..........เจษฎำ  จันทะลนุ.........................ผู้ยมื 

 
วันท่ี.........10 ต.ค.68............................................................. 

        เสนอ......ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยพยำบำลบรมรำชชนนี ขอนแก่น......... 
ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นควรอนุมัติให้ยืมตำมใบยืมฉบับนีไ้ด้   จ ำนวน  ............ 8,214...................บำท 

(...........แปดพันสองร้อยสิบสี่บำทถ้วน............) 
 

 
ลงช่ือ........................................................................................... 

(.ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์แสงดำว  จันทร์ดำ) 
รองผู้อ ำนวยกำรด้ำนบริหำรและยทุธศำสตร ์

 

 
วันที่.............. 10 ต.ค.68........................................................ 

                                                     ค าอนุมัติ 
                           อนุมัติให้ยืมตำมเงื่อนไขข้ำงต้นได้  เป็นเงิน.......... 8,214....................บำท 
                           (..........แปดพันสองร้อยสิบสี่บำทถ้วน..............) 
 

 

ลงช่ือ........................................................................................... 
(ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ฉวีวรรณ   ศรดีำวเรือง) 

ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยพยำบำลบรมรำชชนนี ขอนแก่น 
ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิกำรบดสีถำบันพระบรมรำชชนก 

 

 
วันท่ี................. 10 ต.ค.68.................................................. 

                                                     ใบรับเงิน 
                            ไดร้ับเงินยืมจ ำนวน......... 8,214...........บำท (........แปดพันสองร้อยสิบสีบ่ำทถ้วน.............) 
ไปเป็นกำรถูกต้องแล้ว 
ลงช่ือ.......เจษฎำ  จันทะลุน....................................... 
วันท่ี..................................................................... 
 
 



รายการส่งใช้เงินยืม 
 

ครั้งท่ี  วัน  เดือน  ปี 
รำยกำรส่งใช้เงินยืม 

คงค้ำง ลำยมือช่ือผูร้ับ ใบรับเลขท่ี เงินสดหรือ 
ใบส ำคัญ 

จ ำนวนเงิน 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
หมายเหตุ 
               1.  ยื่นต่อ  ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง  หัวหน้ำกองคลัง  หัวหน้ำแผนกคลังหรือต ำแหน่งอ่ืนใดที่ปฏิบัติงำนเช่นเดียวกัน  แล้วแต่กรณ ี
               2.  ให้ระบุชื่อส่วนรำชกำรที่จ่ำยเงินเดือน        
               3.  เสนอต่อผู้มีอ ำนำจอนุมัต ิ
 



                  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลยัพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแกน่ โทรศัพท์ 08-6434-9277                           
 

ที่  สธ 1103.02.01/         วันที่   25  ตุลาคม  2568             
 

เรื่อง ขอสรุปส่งใช้สัญญายืม เลขที่ 23/69 จากเงินงบประมาณ หมวดเงินอุดหนุนทั่วไป        
 

เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น       

  ตามที่ดิฉัน นางสาวเจษฎา  จันทะลุน ต าแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี เดินทางไปปฏิบัติราชการเพื่อ
เข้าร่วมประชุมเชิงปฏิบัติการการปฏิบัติงานด้านการเงินการคลัง ประจ าปีงบประมาณ 2569 ณ โรงแรมเอเชียแอร์พอร์ต 
จังหวัดประทุมธานี ระหว่างวันที่ 17-20 ตุลาคม 2568 บัดนี้ได้สิ้นสุดการเดินทางปฏิบัติราชการเรียบร้อยแล้วจึงขอส่ง
หลักฐานมาเพื่อล้างสัญญา ดังต่อไปนี้    

  จ านวนเงินตามสัญญายืม      8,214 บาท 
  (หัก) ค่าเบี้ยเลี้ยง   เป็นเงิน   1,120 บาท 
   ค่าเช่าที่พัก   เป็นเงิน   3,600 บาท 
   ค่าพาหนะ   เป็นเงิน   3,494 บาท 
      รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   8,214 บาท  
         คืนเงิน                      0 บาท 
  

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติล้างสัญญายืมเลขที่ 23/69 ตามใบส าคัญทั้งสิ้น 8,214 บาท 
 (แปดพันสองร้อยสิบสี่บาทถ้วน)  
          เจษฎา  จันทะลุน   
               (นางสาวเจษฎา  จันทะลุน) 
                 นักวิชาการเงินและบัญชี 
เรียน  ผู้อ านวยการวทิยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น 
  

       จริยา  ศิริรส 
           (นางสาวจริยา  ศิริรส) 
           ผู้รับผิดชอบโครงการ       
           อนุมัติ 
- งานการเงนิได้ตรวจสอบความถูกต้องแล้ว      ไม่อนุมัติ   
      เจษฎา  จันทะลุน        
 (นางสาวเจษฎา  จันทะลนุ)                ……………………………… 
     เจ้าหน้าที่การเงิน            (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ฉวีวรรณ  ศรีดาวเรือง) 
         ผู้อ านวยการวทิยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น 
เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น              ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก 
       เพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป               ………/…………../………      

  

  ………………………………             
    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์แสงดาว  จันทร์ดา)             
 รองผู้อ านวยการด้านบริหารและยุทธศาสตร์        
           ………/…………../………     



ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน แบบ บก.4231

ส่วนราชการ  วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ
17-ต.ค.-68  - ค่ารถรับจ้างไม่ประจ าทาง จากบ้านเลขท่ี 168 หมู่ 13 400                 เดินทางโดยรถรับจ้าง

ถึง ต.บ้านเหล่า อ.บ้านฝาง จ.ขอนแก่น ถึง สถานีขนส่งผู้โดยสาร ไม่ประจ าทางเน่ืองจาก

20-ต.ค.-68 จังหวัดขอนแก่นแห่งท่ี 3 (ไป -กลับ) รถโดยสารประจ าทาง

มีรอบระยะเวลา

 - ค่ารถโดยสารประจ าทางปรับอากาศ จากสถานีขนส่งผู้โดยสาร 1,182               ในการเดินรถ

จังหวัดขอนแก่นแห่งท่ี 3 ถึง ศูนย์เดินรถนครชัยแอร์
(ไป-กลับ)

 - ค่ารถรับจ้างไม่ประจ าทาง จากศูนย์เดินรถนครชัยแอร์/หมอชิต 330                 
ถึง โรงแรมเอเชียแอร์พอร์ต จ.ปทุมธานี (ไป-กลับ)

รวมเงินท้ังส้ิน 1,912                   

รวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร) หน่ึงพันเก้าร้อยสิบสองบาทถ้วน
ข้าพเจ้า.....นางสาวเจษฎา  จันทะลุน....... ต าแหน่ง.....นักวิชาการเงินและบัญชี......

สังกัด วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นน้ี ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้
และข้าพเจ้าได้จ่ายไปงานราชการโดยแท้จริง

(ลงช่ือ).....เจษฎา  จันทะลุน........................



ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน แบบ บก.4231

ส่วนราชการ  วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ
17-ต.ค.-68  - ค่ารถรับจ้างไม่ประจ าทาง จากบ้านเลขท่ี 222 หมู่ 2 400                 เดินทางโดยรถรับจ้าง

ถึง ต.บ้านฝาง อ.บ้านฝาง จ.ขอนแก่น ถึง สถานีขนส่งผู้โดยสาร ไม่ประจ าทางเน่ืองจาก

20-ต.ค.-68 จังหวัดขอนแก่นแห่งท่ี 3 (ไป -กลับ) รถโดยสารประจ าทาง

มีรอบระยะเวลา

 - ค่ารถโดยสารประจ าทางปรับอากาศ จากสถานีขนส่งผู้โดยสาร 1,182               ในการเดินรถ

จังหวัดขอนแก่นแห่งท่ี 3 ถึง ศูนย์เดินรถนครชัยแอร์
(ไป-กลับ)

รวมเงินท้ังส้ิน 1,582                   

รวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร) หน่ึงพันห้าร้อยแปดสิบสองบาทถ้วน
ข้าพเจ้า.....นางสาวสมหญิง  พนาลิกุล....... ต าแหน่ง.....นักวิชาการเงินและบัญชี......

สังกัด วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นน้ี ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้
และข้าพเจ้าได้จ่ายไปงานราชการโดยแท้จริง

(ลงช่ือ).....สมหญิง  พนาลิกุล........................



 

 
 

สัญญาเงินยืมเลขท่ี 23/69 วันท่ี                                                     ส่วนท่ี 1 
ช่ือผู้ยืม  นางสาวเจษฎา  จันทะลุน จ านวนเงิน  8,214 บาท    แบบ 8708 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

ที่ท าการ  วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น  
วันท่ี 25 เดือน ตุลาคม พ.ศ 2568  

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน  ผู้อ านวยการ วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น  
 
ตามที่ค าสั่ง/บันทึก  ท่ี สธ 1103.02/111 ลงวันท่ี           1 ตุลาคม 2568                ได้อนุมัติให ้
ข้าพเจ้า    นางสาวเจษฎา  จันทะลุน  ต าแหน่ง นักวิชาการเงินและบญัชี                      
สงักัด วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น พร้อมด้วย นางสาวสมหญิง  พนาลิกุล  
      
เดินทางไปปฏิบตัิราชการ   เข้าร่วมประชุมเชิงปฏิบตัิการการปฏิบตังิานด้านการเงินการคลังประจ าปีงบประมาณ 2569 ณ โรมแรม
เอเชียแอร์พอร์ต จังหวัดประทุมธานี       
       
        
โดยออกเดินทางจาก 

      บ้านพัก   ส านักงาน   ประเทศไทย  ตั้งแต่วันท่ี 17 เดือนตุลาคม พ.ศ. 2568  เวลา 08.00 น. 
และกลับถึง   บ้านพัก   ส านกังาน   ประเทศไทย         วันท่ี 20 เดือนตุลาคม     พ.ศ.  2568       เวลา   04.00 น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้ 2 วัน 20 ช่ัวโมง  - นาท ี
  ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการส าหรับ     ข้าพเจ้า   คณะเดินทาง  ดังนี ้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง   จ านวน 3 วัน รวม 1,120 บาท 
ค่าเช่าท่ีพัก จ านวน 1 ห้อง  จ านวน 2 วัน รวม 3,600 บาท 
ค่าพาหนะ     รวม  3,494 บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น     รวม       -  บาท 
   รวมเงินท้ังสิ้น    8,214 บาท 
 

จ านวนเงิน (ตัวอักษร) แปดพันสองร้อยสบิสี่บาทถ้วน   
ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กลา่วมาข้างต้นเป็นความจริง  และหลกัฐานการจ่ายทีส่่งมาด้วย 
จ านวน.....................4.........................ฉบับ  รวมทั้งจ านวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 
 
 
     

  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การค านวณเบ้ียเลี้ยง 
วันท่ี 17 ต.ค.68 เวลา 08.00 น. 
วันท่ี 18 ต.ค.68 เวลา 08.00 น. 
วันท่ี 19 ต.ค.68 เวลา 08.00 น. 
วันท่ี 20 ต.ค.68 เวลา 04.00 น. 
      
*รวม 2 วัน 20 ชั่วโมง (เกิน 12 ชม. นับเป็น 1 วัน)* 
 
 ลงช่ือ  เจษฎา  จันทะลุน  ผู้ขอรับเงิน 

      (  นางสาวเจษฎา  จันทะลุน ) 

ต าแหน่ง  นักวิชาการเงินและบญัชี  
 
 

24 ชม. เท่ากับ 1 วัน 

24 ชม. เท่ากับ 1 วัน 
 

08 . 00น . - 04 . 00น . =20  ชม .  
 



 

 
 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว อนุมัติให้จ่ายได ้
เห็นควรอนุมตัิให้เบิกจ่ายได ้  
  
ลงช่ือ............................................................................................. ลงช่ือ............................................................................................. 
        (ผู้ช่วยศาสตราจารย์แสงดาว จันทร์ดา)                   (ผู้ช่วยศาสตารจารย์ฉวีวรรณ  ศรีดาวเรือง) 
ต าแหน่งรองผู้อ านวยการด้านบริหารและยุทธศาสตร ์ ต าแหน่ง ผู้อ านวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น 

           ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก 
วันท่ี............................................................................................... วันท่ี............................................................................................... 

 
 
                         ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จ านวน...................8,214......................................บาท 
(..........แปดพันสองร้อยสิบสี่บาทถว้น..........)  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
ลงช่ือ..............เจษฎา  จันทะลุน.............................. ลงช่ือ............................................................................................. 
        (........นางสาวเจษฎา  จันทะลุน............)    (.............................................................................................) 
ต าแหน่ง........นักวิชาการเงินและบัญช.ี.................... ต าแหน่ง......................................................................................... 
วันท่ี.......................................................................... วันท่ี............................................................................................... 

 
จากเงินยืมตามสญัญาเลขท่ี.................23/69................................ วันท่ี.............................................................................................. 

 
 
หมายเหตุ
................................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................. 
 
 
 
ค าชี้แจง  1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน  หากระยะเวลาในการเริม่ต้นและ 
                 สิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกตา่งกัน  ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้น 
                 ในช่องหมายเหตุ 
             2.  กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล  ให้ผู้ขอรับเงินเปน็ผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดอืนปีท่ีรับเงิน  กรณีที่มี 
                 การยืมเงิน  ให้ระบุวันท่ี  ที่ได้รับเงิน  เลขท่ีสญัญายืมเงิน  และวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 
             3.  กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ  ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน  ท้ังนี้  ให้ผู้มีสิทธิ 
                  แต่ละคนลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน  (ส่วนท่ี  2) 
 



ส่วนท่ี 2

ช่ือส่วนราชการ...วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น................ จังหวัด....ขอนแก่น....... แบบ 8708
ประกอบในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ....นางสาวเจษฎา  จันทะลุน และนางสาวสมหญิง  พนาลิกุล............. ลงวันท่ี.....17-20.........เดือน....ตุลาคม....พ.ศ.....2568..........

ลายมือช่ือ วัน เดือน ปี

ค่าเบ้ียเล้ียง เช่าค่าท่ีพัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอ่ืน ผู้รับเงิน ท่ีรับเงิน

1 นางสาวเจษฎา  จันทะลุน นวก.เงินและบัญชี 560.00         1,800.00       1,912.00       -              4,272.00       เจษฎา 17-ต.ค.-68

2 นางสาวสมหญิง  พนาลิกุล นวก.เงินและบัญชี 560.00         1,800.00       1,582.00       -              3,942.00       สมหญิง 17-ต.ค.-68

-              

-              

-              

-              

-              

-              

-              

-              

1,120.00       3,600.00       3,494.00       -              8,214.00       

จ านวนเงินรวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร)     ( )

ค าช้ีแจง 1. ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าเช่าท่ีพักให้ระบุอัตราวันและจ านวนวันท่ีขอเบิกเงินของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ
2. ให้ผู้มีสิทธ์ิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงินกรณีเป็นการรับจากเงินยืม  ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับจากเงินยืม       
3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ท่ียืมเงินจากทางราชการและจ่ายเงินยืมน้ันให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน  เป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้จ่ายเงิน 

(....นางสาวเจษฎา  จันทะลุน.......)
ต าแหน่ง....นักวิชาการเงินและบัญชี...........

วันท่ี.......................

รวมเงิน (25) ตามสัญญายืมเงินเลขท่ี....23/69.......วันท่ี..10 ต.ค.68........

แปดพันสองร้อยสิบส่ีบาทถ้วน ลงช่ือ........เจษฎา  จันทะลุน...........ผู้จ่ายเงิน

ค่าใช้จ่าย

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

หมายเหตุต าแหน่งช่ือล าดับท่ี รวม
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ตัวอย่างยืมเงินและล้างเงินยืมโครงการ 



                  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ วิทยาลยัพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น โทรศัพท์ 08-6434-9277                         
 

ที่  สธ 1103.02.01/         วันที่   14  ตุลาคม  2568             
 

เรื่อง ขอสรุปส่งใช้สัญญายืม เลขที่ 22/69 จากเงินรายได้สถาบันพระบรมราชชนก ของวิทยาลัยพยาบาลบรม 
ราชชนนี ขอนแก่น               
 

เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น       

  ตามที่ดิฉัน นางสาวจริยา  ศิริรส ต าแหน่ง นักทรัพยากรบุคคล ได้ด าเนินการจัดโครงการพัฒนา
บุคลากรเพื่อการปฏิบัติงานอย่างมืออาชีพ กิจกรรมที่ 2 พัฒนาสายสนับสนุนมืออาชีพ  ณ ห้องประชุมดอกตะแบก 
วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น ระหว่างวันที่ 8 ตุลาคม 2568 นั้น บัดนี้โครงการดังกล่าวฯ ได้ด าเนินการเสร็จ
เรียบร้อยแล้วจึงขอส่งหลักฐานมาเพื่อล้างสัญญา ดังต่อไปนี้    

  จ านวนเงินตามสัญญายืม      14,700   บาท 
  (หัก) ค่าสมนาคุณวิทยากร   เป็นเงิน    3,600    บาท 
   ค่าพาหนะวิทยากร   เป็นเงิน    4,120    บาท 
   ค่าที่พักวิทยากร    เป็นเงิน    1,500   บาท 
   ค่าอาหารกลางวัน    เป็นเงิน    3,600   บาท 
   ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม   เป็นเงิน    1,500   บาท 
       รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  14,320    บาท 
          คืนเงิน       380    บาท 
  

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติล้างสัญญายืมเลขที่ 22/69 ตามใบส าคัญทั้งสิ้น 14,320 บาท 
 (หนึ่งหมื่นสี่พันสามร้อยยี่สิบบาทถ้วน) คืนเงิน 380 บาท (สามร้อยแปดสิบบาทถ้วน)  
          

          จริยา  ศิริรส  
               (นางสาวจริยา  ศิริรส) 
                 นักทรัพยากรบุคคล 
เรียน  ผู้อ านวยการวทิยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น   

        จริยา  ศริิรส 
  (นางสาวจริยา  ศิริรส) 
             ผู้รับผิดชอบโครงการ       อนุมัติ 
           ไม่อนุมัติ 
- งานการเงนิได้ตรวจสอบความถูกต้องแล้ว      
    

       เจษฎา  จันทะลุน        
 (นางสาวเจษฎา  จันทะลนุ)                ……………………………… 
       เจ้าหน้าที่การเงิน             (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ฉวีวรรณ  ศรีดาวเรือง) 
         ผู้อ านวยการวทิยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น 

เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น              ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก 
       เพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป               ………/…………../………    
   ………………………………             

    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์แสงดาว  จันทร์ดา)             
 รองผู้อ านวยการด้านบริหารและยุทธศาสตร์        
           ………/…………../………     



 สัญญาการยืมเงิน เลขท่ี  22/69 

ยื่นต่อ   ผู้อ านวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี  ขอนแกน่ วันครบก ำหนด 30 ต.ค.68 

ข้ำพเจ้ำ………นำงสำวจริยำ  ศิรริส...................................................ต ำแหน่ง…………นักทรัพยำกรบคุคล………..………………………………………………. 
สังกัด………วิทยำลัยพยำบำลบรมรำชชนนี ขอนแก่น.………………………………… จังหวัด………ขอนแก่น…………..…………...................…………………… 
มีควำมประสงค์ขอยืมเงินจำก……วิทยำลัยพยำบำลบรมรำชชนนี ขอนแก่น……….……………………………………………………………………………………….. 
เพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำร……ด ำเนนิโครงกำรพัฒนำบุคลำกรเพื่อกำรปฏิบัติงำนอย่ำงมืออำชีพ กิจกรรมที่ 2 พัฒนำสำยสนับสนุนมืออำชีพ ระหว่ำง
วันท่ี 8 ตุลำคม 2568 ณ ห้องดอกตะแบก วิทยำลัยพยำลบรมรำชชนนี ขอนแก่น…………… 
ดังรำยละเอียดต่อไปนี ้

………………………ค่ำสมนำคณุวิทยำกร……( จ ำนวน 6 ช่ัวโมงๆ ละ 600 บำท)……………………………………… …………...3,600………… ……… 
………………………ค่ำพำหนะวิทยำกร……………………………………………………………………………………………….. ……………4,500……….. ……… 
………………………ค่ำที่พักวิทยำกร……………………………………………………………………………….….……………….. ……………1,500………… ……… 
………………………ค่ำอำหำรกลำงวัน…( จ ำนวน 30 คน x 120 บำท x 1 มื้อ)………………………………………… ……………3,600………… ……… 
………………………ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม…( จ ำนวน 30 คน x 25 บำท x 2 มื้อ)….……..………………….. ……………1,500………… ……… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… …………………….……….. ……… 

 
(……หนึ่งหมื่นสี่พันเจด็ร้อยบำทถ้วน…..) รวมเงิน 

 
………..…14,700……….….. 

 
………. 

   
                                     ข้ำพเจ้ำสัญญำว่ำจะปฏิบตัิตำมระเบยีบของทำงรำชกำรทุกประกำร  และน ำใบส ำคัญคู่จำ่ยที่ถูกต้องพร้อมทั้ง 

เงินเหลือจ่ำย (ถ้ำมี)  ส่งใช้ภำยในเวลำที่ก ำหนดไว้ในระเบียบกำรเบกิจ่ำยเงินจำกคลังคืนภำยใน..............30......................วัน 
นับตั้งแต่วันท่ีไดร้ับเงินยืมนี/้วันท่ีกลับจำกรำชกำร ถ้ำข้ำพเจ้ำไม่ส่งตำมก ำหนด ข้ำพเจ้ำยินดยีอมให้หกัเงินเดือน ค่ำจ้ำง เบี้ยหวดั 

            บ ำนำญ หรือเงินอ่ืนใดที่ข้ำพเจ้ำจะพึงไดร้ับจำกทำงรำชกำรชดใช้เงินท่ียืมไปจนครบถ้วนได้ทันที 
 

ลำยมือช่ือ…………..จริยำ  ศิริรส…………….. ผู้ยืม 
 
วันท่ี……………1 ต.ค.68…………………………………. 

        เสนอ ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลยัพยำบำลบรมรำชชนนี ขอนแก่น 
ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นควรอนุมัติให้ยืมตำมใบยืมฉบับนีไ้ด้   จ ำนวน  …………..14,700……………บำท 

(............หนึ่งหมื่นสี่พันเจด็ร้อยบำทถ้วน...............) 
 

 
ลงช่ือ........................................................................................... 

(.ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์แสงดำว  จันทร์ดำ) 
รองผู้อ ำนวยกำรด้ำนบริหำรและยทุธศำสตร ์

 
 

 
วันท่ี.......... 1 ต.ค.68...................................... 

                                                     ค าอนุมัติ 
                           อนุมัติให้ยืมตำมเงื่อนไขข้ำงต้นได้  เป็นเงิน................. 14,700......................บำท 
                           (..........หนึง่หมื่นสี่พันเจ็ดร้อยบำทถ้วน.........) 
 

 
ลงช่ือ……………………………………………………………………………….. 

(ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ฉวีวรรณ   ศรดีำวเรือง) 
ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยพยำบำลบรมรำชชนนี ขอนแก่น 
ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิกำรบดสีถำบันพระบรมรำชชนก 

 
 

 
วันท่ี……………1 ต.ค.68…………………………….. 

                                                     ใบรับเงิน 
                            ไดร้ับเงินยืมจ ำนวน........... 14,700.............บำท (.........หนึ่งหมื่นสี่พันเจ็ดร้อยบำทถ้วน............) 
ไปเป็นกำรถูกต้องแล้ว 
ลงช่ือ……………..จริยำ  ศิริรส……………… 
วันท่ี…………………………………………………… 

 



รายการส่งใช้เงินยืม 
 

ครั้งท่ี  วัน  เดือน  ปี 
รำยกำรส่งใช้เงินยืม 

คงค้ำง ลำยมือช่ือผูร้ับ ใบรับเลขท่ี เงินสดหรือ 
ใบส ำคัญ 

จ ำนวนเงิน 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
หมายเหตุ 
               1.  ยื่นต่อ  ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง  หัวหน้ำกองคลัง  หัวหน้ำแผนกคลังหรือต ำแหน่งอ่ืนใดที่ปฏิบัติงำนเช่นเดียวกัน  แล้วแต่กรณ ี
               2.  ให้ระบุชื่อส่วนรำชกำรที่จ่ำยเงินเดือน        
               3.  เสนอต่อผู้มีอ ำนำจอนุมัต ิ

 



 

 
 

สัญญาเงินยืมเลขท่ี 22/69 วันท่ี      ส่วนท่ี 1 
ช่ือผู้ยืม     นางสาวจริยา  ศิรริส  จ านวนเงิน  14,700  บาท แบบ 8708 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

ที่ท าการ วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น 
 วันท่ี   14 เดือน ต.ค. พ.ศ  68  

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน   ผู้อ านวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น  
ตามที่ค าสั่ง/บันทึก  ท่ี สธ 1103.02.01/111 ลงวันท่ี 25 กันยายน 2568 ได้อนุมัติให ้
ข้าพเจ้า นางเพิ่มพูน  ความรู ้ ต าแหน่ง วิทยากร     
สังกัด - พร้อมด้วย  -    
        
        
         
เดินทางไปปฏิบตัิราชการ  เป็นวิทยากรโครงการพัฒนาบุคลากรเพื่อการปฏิบตัิงานอย่างมืออาชีพ กิจกรรมที่ 2 พัฒนาสายสนบัสนุนมืออาชีพ 
ณ วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น       
        
         
โดยออกเดินทางจาก 

     บ้านพัก   ส านักงาน   ประเทศไทย  ตั้งแต่วันท่ี 7 เดือน ตุลาคม พ.ศ.2568 เวลา 09.00 น. 
และกลับถึง   บ้านพัก   ส านักงาน   ประเทศไทย         วันท่ี 9 เดือน ตุลาคม พ.ศ.2568 เวลา 01.30 น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้ 1 วัน 16 ช่ัวโมง 30 นาที 
  ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการส าหรับ     ข้าพเจ้า   คณะเดินทาง  ดังนี ้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง   จ านวน  วัน รวม - บาท 
ค่าเช่าท่ีพัก จ านวน 1 ห้อง  จ านวน 1 วัน รวม 1,500 บาท 
ค่าพาหนะ     รวม 4,120 บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น     รวม - บาท 
   รวมเงินท้ังสิ้น    5,620 บาท 
 
จ านวนเงิน (ตัวอักษร) ห้าพันหกร้อยยีส่ิบบาทถ้วน   
   
ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กลา่วมาข้างต้นเป็นความจริง  และหลกัฐานการจ่ายทีส่่งมาด้วย 
จ านวน......................2........................ฉบับ  รวมทั้งจ านวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 
 
 ลงช่ือ เพิ่มพูน  ความรู ้ ผู้ขอรับเงิน 
                                                                         (       นางเพิ่มพูน  ความรู้ ) 
                                                      ต าแหน่ง วิทยากร  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว อนุมัติให้จ่ายได ้
เห็นควรอนุมตัิให้เบิกจ่ายได ้  
  
ลงช่ือ............................................................................................. ลงช่ือ............................................................................................. 
        (ผู้ช่วยศาสตราจารย์แสงดาว จันทร์ดา)                    (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ฉวีวรรณ  ศรดีาวเรือง) 
ต าแหน่งรองผู้อ านวยการด้านบริหารและยุทธศาสตร ์ ต าแหน่ง ผู้อ านวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น 

           ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก 
วันท่ี............................................................................................... วันท่ี............................................................................................... 

 
 
                         ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จ านวน.........5,620...........บาท 
(.........ห้าพันหกร้อยยี่สิบบาทถ้วน.........)  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
ลงช่ือ.................เพิ่มพูน  ความรู้.................... ลงช่ือ............................................................................................. 
        (..........นางเพิ่มพูน  ความรู.้..............)         (.............................................................................................) 
ต าแหน่ง............วิทยากร...................................................... ต าแหน่ง......................................................................................... 
วันท่ี............................................................................................... วันท่ี............................................................................................... 

 
จากเงินยืมตามสญัญาเลขท่ี...............22/69.................................. วันท่ี................................................................................................ 

 
 
หมายเหตุ.......................................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................................... 
 
 
ค าชี้แจง  1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน  หากระยะเวลาในการเริม่ต้นและ 
                 สิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกตา่งกัน  ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้น 
                 ในช่องหมายเหตุ 
             2.  กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล  ให้ผู้ขอรับเงินเปน็ผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดอืนปีท่ีรับเงิน  กรณีที่มี 
                 การยืมเงิน  ให้ระบุวันท่ี  ที่ได้รับเงิน  เลขท่ีสญัญายืมเงิน  และวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 
             3.  กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ  ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน  ท้ังนี้  ให้ผู้มีสิทธิ 
                  แต่ละคนลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน  (ส่วนท่ี  2) 
 



ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน แบบ บก.4231

ส่วนราชการ  วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ
7-ม.ค.-68   - เงินชดเชยในการใช้พาหนะส่วนตัว ในการเดินทางไปราชการ 4,120.00      เดินทางโดย

ถึง จาก บ้านเลขท่ี 333/3 หมู่บ้านอินทรา แขวงจรเข้บัว เขตลาดพร้าว พาหนะส่วนตัว

9/1จ/1968 กรุงเทพมหานคร ถึง วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น เน่ืองจากรถโดยสาร

โดยรถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน ฮอ 333 กรุงเทพมหานคร ประจ าทางมีรอบ

ระยะทาง 515 กม.x 4 บาท x 2 เท่ียว ระยะเวลาในการเดินรถ

* หมายเหตุต้องแนบแผนท่ีกรมทางหลวงเท่าน้ัน

** กรณีวิทยากรเดินทางโดยรถยนต์ส่วนตัว ผู้จัดต้องท าบันทึกขออนุมัติ

ผู้อ านวยการในการขอเบิก ค่าพาหนะ 4 บาท เพ่ิมเติมด้วย

รวมเงินท้ังส้ิน 4,120.00      

รวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร) ส่ีพันหน่ึงร้อยย่ีสิบบาทถ้วน
ข้าพเจ้า........เพ่ิมพูน  ความรู้................ ต าแหน่ง.........วิทยากร...............

สังกัด.........-......... ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นน้ี ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้
และข้าพเจ้าได้จ่ายไปงานราชการโดยแท้จริง

(ลงช่ือ).......นางเพ่ิมพูน  ความรู้.............



ท่ีวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น

ต.บ้านเป็ด  อ.เมืองขอนแก่น  จ.ขอนแก่น

วันท่ี.....8.....เดือน....ตุลาคม.....พ.ศ…2568....

           ข้าพเจ้า......นางโภชนา  คุณภาพ................อยู่บ้านเลขท่ี.....555......หมู่....5....ต าบล….บ้านเป็ด.....

อ าเภอ.....เมืองขอนแก่น........จังหวัด.....ขอนแก่น.........  ได้รับเงินจากวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น

ดังรายการต่อไปน้ี

    จ านวนเงิน

3,600.00                         
1,500.00                         

5,100.00                        

   (ตัวอักษร)  ( ห้าพันหน่ึงร้อยบาทถ้วน )

(ลงช่ือ)......โภชนา  คุณภาพ........ผู้รับเงิน
      (.....นางโภชนา  คุณภาพ.......)
(ลงช่ือ).......จริยา  ศิริรส......ผู้จ่ายเงิน
    (......นางสาวจริยา  ศิริรส.......)

รวม

ใบส าคัญรับเงิน

รายการ
 - ได้รับเงินจากโครงการพัฒนาบุคลากรเพ่ือการปฏิบัติงานอย่างมืออาชีพ
  กิจกรรมท่ี 2 พัฒนาสายสนับสนุนมืออาชีพ 
ค่าอาหารกลางวัน ( จ านวน 30 คน x 120 บาท x 1 ม้ือ)
ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม ( จ านวน 30 คน x 25 บาท x 2 ม้ือ)

* แนบส าเนาบัตรประชาชน



ช่ือส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรม.....วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น................................
โครงการ/หลักสูตร...โครงการพัฒนาบุคลากรเพ่ือการปฏิบัติงานอย่างมืออาชีพ กิจกรรมท่ี 2 พัฒนาสายสนับสนุนมืออาชีพ 

วันท่ี.....8.....เดือน....ตุลาคม.....พ.ศ…2568....
   ข้าพเจ้า.....นางเพ่ิมพูน  ความรู้.....อยู่บ้านเลขท่ี....333/3.....หมู่บ้านอินทรา แขวงจรเข้บัว เขต ลาดพร้าว
กรุงเทพมหานคร 10230  ได้รับเงินจากวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ขอนแก่น
ดังรายการต่อไปน้ี

    จ านวนเงิน
3,600.00                         

3,600.00                        

   (ตัวอักษร)  ( สามพันหกร้อยบาทถ้วน )

(ลงช่ือ).........เพ่ิมพูน  ความรู้......ผู้รับเงิน
        (.....นางเพ่ิมพูน  ความรู้......)
(ลงช่ือ).......จริยา  ศิริรส..........ผู้จ่ายเงิน
     (......นางสาวจริยา  ศิริรส.....)

ใบส าคัญรับเงิน
ส าหรับวิทยากร

รายการ
ค่าสมนาคุณวิทยากร
  หัวข้อ - กฎหมาย ระเบียบ และข้อบังคับ
         - การพัฒนาบุคลากร เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน
เวลา 09.00 - 16.00 น. จ านวน 6 ช่ัวโมงๆ ละ 600 บาท

รวม

* แนบหนังสือเชิญวิทยากร
** แนบหนังสือตอบรับวิทยากร
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         งานการเงินและบัญชีเสนอเอกสาร  
          - รองผู้อ านวยการด้านบริหารฯ 
เสนอต่อผู้อ านวยการ 1 วันท าการ 
          - ผู้อ านวยการ อนุมัติจ่ายเงิน 

                 ระยะเวลา 3-5 วันท าการ 

ผู้ขอยืมเงิน / ผู้ขอเบิกเงิน 

งานการเงินและบัญชีตรวจสอบเอกสาร 
ระยะเวลา 1-2 วันท าการ 

 

ผู้ขอยืมเงิน /ผู้ขอเบิกได้รับเงิน 

 

ส่งเอกสารขอยืมเงิน/ขอเบิกเงิน 

ให้การเงินและบัญชี 

เอกสารไม่ถูกต้อง                    
ส่งคืนผู้ขอยืม/ขอเบิก  

เอกสารไม่ถูกต้อง                    
ส่งคืนการเงินและบัญชีตรวจสอบ
ตรวจสอบ  

แผนผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละข้ันตอน 
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4. (กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง) 
 

1. http://www.cdg.go.th ของกรมบัญชีกลาง 
2. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และ
การน าเงินส่งคลัง พ.ศ.2562 
 - หน้า 19 หมวด 5 การเบิกจ่ายเงินยืมของส่วนราชการ 
 - หน้า 20 หมวด 5 ข้อ 64 ข้อ 65 (1) (2) และ (3) 
3. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ  
    (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2555 
 - หมวด 2 ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม ส่วนท่ี 1 ค่าใช้จ่ายของส่วนราชการท่ีจัดฝึกอบรม 
       ส่วนท่ี 2 ค่าใช้จ่ายของผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
4. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 
 - ข้อ 4 
 - ข้อ 5 
 - ข้อ 10 
 - ข้อ 11 
5. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554 
 - ข้อ 5 
 - ข้อ 6 
 - บัญชีหมายเลข 2 อัตราค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรในลักษณะเหมาจ่าย 
 - บัญชีหมายเลข 3 อัตราค่าเช่าท่ีพักในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร 
6. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว257 ลงวันท่ี 20 พฤศจิกายน 2568 เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีปฏิบัติกรณีการยืมเงินส าหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท 
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เอกสารอ้างอิง 
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1. http://www.cdg.go.th ของกรมบัญชีกลาง 
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2. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ.2562











































      
3. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ.2555 

 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 



 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
4. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
5. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 

 
 
 
 



 

 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 



 

 



ด่วนที่สุด
ที่ กค ๐๔๐๒.๒/ กระทรวงการคลัง

ถนนพระรามที่ 5 กทม. ๑๐๔๐๐

0 พฤศจิกายน ๒๕๖๘

เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติกรณีการยืมเงินสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี ผู้ว่าราชการจังหวัด เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการ อธิการบดี

อ้างถึง ๑. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๑๒.๔/ว ๗๕๑ ลงวันที่ ๒๘ ตุลาคม ๒๕๖๘

๒. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด

ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๘๐๔ ลงวันที่ ๑๒ พฤศจิกายน ๒๕๖๘

๓. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กคกค ๑๔๐๒.๒/ว ๓ ลงวันที่ 5 มกราคม ๒๕๖๘

ตามที่คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ ๒๑ ตุลาคม ๒๕๖๘ เห็นชอบมาตรการเร่งรัดการเบิกจ่าย

งบประมาณและการใช้จ่ายภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.  ๒๕๖๙ เพื่อให้เม็ดเงินจากงบประมาณรายจ่ายประจำปี

ลงสู่ระบบเศรษฐกิจอย่างต่อเนื่องและรวดเร็ว ซึ่งจะสนับสนุนเศรษฐกิจไทยในช่วงที่เหลือของปี พ.ศ. ๒๕๖๘
และปี พ.ศ. ๒๕๖๙ และให้หน่วยงานของรัฐใช้เป็นแนวทางในการเร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ

และเงินนอกงบประมาณให้สอดคล้องกับเป้าหมายในภาพรวมของประเทศ และตามหนังสือที่อ้างถึง ๑

กรมบัญชีกลางได้กำหนดเป้าหมายการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙

ให้สอดคล้องตามมติคณะรัฐมนตรีข้างต้น โดยเป้าหมายการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายภาพรวมไม่น้อยกว่า

ร้อยละ ๙๓ การเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำไม่น้อยกว่า ร้อยละ ๙๘ การเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายลงทุน

ไม่น้อยกว่า ร้อยละ ๗๕ และการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายภาพรวม รายจ่ายประจำ และรายจ่ายลงทุน

ร้อยละ ๑๐๐ ประกอบกับหนังสือที่อ้างถึง ๒ คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร

พัสดุภาครัฐได้กำหนดแนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท โดยให้ยกเว้นการปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๒ วรรคหนึ่ง
ข้อ ๗๙ วรรคหนึ่ง และข้อ ๑๗๕ (๑) โดยให้มีผลใช้บังคับกับการจัดซื้อตั้งแต่วันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๕๖๘ เป็นต้นไป

ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น

กระทรวงการคลังพิจารณาแล้ว ขอเรียนว่า เพื่อเป็นการเพิ่มประสิทธิภาพการเบิกจ่ายเงิน

ของส่วนราชการให้เป็นไปตามมาตรการเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณและการใช้จ่ายภาครัฐ ตั้งแต่ปีงบประมาณ

พ.ศ. ๒๕๖๙ เป็นต้นไป ซึ่งสอดคล้องกับการกำหนดเป้าหมายการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ

ที่กรมบัญชีกลางกำหนด ตลอดจนเป็นไปตามแนวทางปฏิบัติที่คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดยกเว้นสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท ข้างต้น จึงกำหนดหลักเกณฑ์

และวิธีปฏิบัติกรณีการยืมเงินสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท ขึ้น ให้ส่วนราชการถือปฏิบัติ

เพื่อให้เม็ดเงินจากงบประมาณรายจ่ายประจำปีในแต่ละปีงบประมาณลงสู่ระบบเศรษฐกิจอย่างต่อเนื่องและรวดเร็ว
โดยสามารถควบคุมและตรวจสอบได้ ดังนี้

๑. ให้เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้ดำเนินการจัดซื้อ สำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน

๕๐,๐๐๐ บาท จัดทำสัญญาการยืมเงินเพื่อการจัดซื้อได้ทุกงบรายจ่ายและทุกรายการเพื่อนำไปจ่ายให้แก่เจ้าหนี้
หรือผู้มีสิทธิรับเงิน

....
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6. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว257 ลงวันที่ 20 พฤศจิกายน 2568 เรื่อง หลักเกณฑ์และ

วิธีปฏิบัติกรณีการยืมเงินสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท



-

๒. ให้เจ้าหน้าที่ผู้ยืมส่งหลักฐานการจ่ายและเงินเหลือจ่ายที่ยืมไป (ถ้ามี) แก่ส่วนราชการผู้ให้ยืม

ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับเงิน

๓. หลักฐานการชำระเงินที่เป็นหลักฐานการจ่ายในการจัดซื้อจะต้องเป็นใบรับหรือใบเสร็จรับเงิน
หรือใบกำกับภาษีแบบเต็มรูปตามที่ประมวลรัษฎากรกำหนด โดยหากหลักฐานดังกล่าวไม่ปรากฏลายมือชื่อผู้รับเงิน

หรือเป็นกรณีลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ เจ้าหน้าที่ผู้ยืมไม่ต้องทำใบรับรองการจ่ายเงินประกอบหลักฐานการจ่าย
ดังกล่าว

๔. สำหรับกรณีส่วนราชการที่ได้พัฒนาระบบบริการแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) ขึ้นใช้

ภายในหน่วยงานเพื่อรองรับการจัดทำสัญญาการยืมเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แล้ว สามารถดำเนินการนำส่งเอกสาร

ตลอดจนการขอเบิกจ่ายเงินยืมและส่งหลักฐานการจ่ายเพื่อส่งใช้คืนเงินยืมผ่านระบบบริการแบบอิเล็กทรอนิกส์
(e-Service) ดังกล่าวได้ โดยถือปฏิบัติตามหนังสือที่อ้างถึง ๓

๕. ให้ตรวจสอบภายในของส่วนราชการกำหนดแนวทางการตรวจสอบความถูกต้องของการยืมเงิน
สำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาทาท ที่กระทรวงการคลังกำหนด

กำหนด

๖. วิธีปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai และการบันทึกบัญชีให้ถือปฏิบัติตามที่กรมบัญชีกลาง

ทั้งนี้ ให้ส่วนราชการถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่ ๑ ธันวาคม ๒๕๖๘ เป็นต้นไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องเพื่อทราบและถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

กรมบัญชีกลาง

กองกฎหมาย

โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๒๕๖

ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@cgd.go.th

Buna p

(นายปิ่นสาย สุรัสวดี)

รองปลัดกระทรวงการคลัง

หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านรายจ่ายและหนี้สิน


